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RELATÓRIO DE VIAGEM

[bookmark: _GoBack]O relatório de viagem deverá ser apresentado até o 5º dia útil, contados da data de retorno da viagem, pelo solicitante. Documentos Exigidos: DOCUMENTO QUE COMPROVE A PARTICIPAÇÃO NO EVENTO; RELATÓRIO POR ALUNO, DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS (SOMENTE PARA VIAGENS INTERNACIONAIS); CANHOTO DO CARTÃO DE EMBARQUE, BILHETE DE PASSAGEM;  NOTA FISCAL DE TODOS OS GASTOS (INCLUSIVE PAGOS COM PRÓPRIO RECURSO). 

Unidade Requisitante/Ordenadora:  CA/CED
Local de Destino: ________________________________________________

Nome do proposto: _______________________________________________
Cargo/Função  :__________________________________________________
Período de Afastamento:   Saída: ____/___/___, às  ___:___horas 
                                      Retorno:  ___/___/___,  ás  ___:___horas

RELATO DE VIAGEM OU JUSTIFICATIVA DE VIAGEM NÃO REALIZADA
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


(  ) ATESTO QUE A VIAGEM FOI REALIZADA CONFORME RELATÓRIO ACIMA              (   ) ATESTO QUE A VIAGEM NÃO FOI REALIZADA CONFORME RELATÓRIO ACIMA              


__________________________                     ______________________________
      Assinatura do Proposto			                  Unidade Ordenadora	
		
_________________________________________________________________

DEVOLUÇÃO DE DIÁRIAS (Para viagem não realizada)

	Em CASO DE DEVOLUÇÃO DE DIÁRIAS,  o depósito deverá ser efetuado no Banco do Brasil, Ag. 1607-1,  CC. nº 170.500-8, código de Recolhimento nº 153.163.152.372.885.2-7.

FLORIANÓPOLIS, ___/___/___                            ____________________________
                                                                                                      Assinatura
